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ITS Project Funding Request 

Project Information 
Project Name Date Submitted

Project Originator /  
Contact Name 

Phone

Department Location

Desired Start Date Expected Completion Date

2. Project Description/Justification Attach additional documentation as necessary.

3. Project Funding Summary (Include a detailed financial projection by fiscal year.  Attach additional documentation as necessary).

To be completed by Budget Team 

Spending Type 
Amount 

Requested 

Funding Source 
(Operating BudgetA 
or Capital BudgetB) 

Assigned Accounting 
Unit (Either 1XXXXXA 

or 160XXXB) 

Upfront / Implementation Costs including equipment 
and other fixed assets (servers, hardware, etc.)  

New Recurring Operating Costs (Annual) 

4. Authorization (Indicates spending on project can begin)

Role  Name  Signature  Date 

Vice President, Chief Information Officer

Provost / Vice President

Facilities (if needed)

Finance

5. Finance Use Only

A. Operating Budget (AU1XXXXX) is used for recurring costs (Hosting Fees / Licenses, etc.)

B. ITS Project AU160XXX:  Fixed Assets and One Time/Up Front/ Implementation Costs total $100K or more and funded by an 

Appropriation from the Capital Budget

ITS Project AU160998:  Fixed Assets and One Time/Up Front/ Implementation Costs total less than $100K and funded by an 

Appropriation from the Capital Budget (ie the “$1.5M annual pool)

Total

Budgeting
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